
PF:E``;r,t\\(;low  DE  SF-_RVICIOS  DE  APoyo  A  LA  GESTION  PAF3A  EL  DESARROLLO  DE
A(:  I  lvlL`,i\,I)ES,  L!E  OFicINA  y  A rENCION  AL  uSuAF3IO  EN  LA  SECRETAF+`lA  DE

AGF¢ICULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE
DEL CALICA"

EMIR  ADRIANA  TORO  GUZMAN -C.C  1   112  620.440
Niimel-o  de  Contacto,  3128559432

lNFORME  N°o4

PS-185 DEL 04 DE OCTUBRE DE 2025

Dando cumplimiento al contrato de prestaci6n de servicios, celebrado entre el municipio de
La Uni6n Valle y Emir Adriana Toro Guzman, me permito presentar el informe No.4 periodo
comprendido desde el 04 de septiembre al 04 de octubre de 2025 en el cual se relacionan
las  actividades  realizadas  soportadas  con  su  registro  fotografico  y  planilla  de  seguridad
social.

INFORMACION  DEL CONTRATO

U

I

CONTRATO NO: PS-185 DEL 04 DE JUNIO  DE 2025
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LA UNION VALLE

NIT: 891.901.109-3

CONTRATISTA: EMIR ADRIANA TORO GUZMAN

CEDULA  DE  CIUDADANIA C.C  No.1.112.620.440  DE  LA  UNION VALLE

OBJETO: "PRESTACION    DE    SERVICIOS    DE   APOYO   A    LA

GESTION           EN          ACTIVI DADES           DE          TI PO
ADMINISTRATIVO  Y OPERATIVO  EN  LA  EJECUCION
DE     LAS    ACTIVIDADES    Y    PROYECTOS    DE    LA
SECRETARIA       DE       AGRICULTURA       Y       MEDIO
AMBIENTE  EN  EL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL CAUCA".

VALOR: DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
DOS  MIL QUINIENTOS PESOS  MCTE  ($16.852.500)

PLAZO DE  EJECUC[ON: EL       PLAZO       DE       EJECUCION       DEL       OBJETO
CONTRACTUAL  SERA  CONTADO  A  PARTIR  DE  LA
FIRMA  DE   LEGALIZACION   Y  ACTA  DE   INICIO,   SIN

EXCEDER  EL  TREINTA  Y  UNO  (31)  DE  DICIEMBRE
DE 2025.

LUGAR: MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

FECHA  DE  INICIO: 04/06/2025
FECHA  DE TERMINACION 31/12/2025

SUPERVISOR: OSCAR MAURICIO CARDONA GARCIA

AVANCE: 53%

Urb{±riizaclbn  LLii`s  Alfl.edo  Grajales  MZ  A  casa  3
La  Uiii6ri  Valle  del  Cuaca
toroguzmane@gmail.com



•  pR\Esr,i±,c,iQr`]  []i=  sFE~f+`\'     .!rjs  [IF~  AF  1```,\'0  A  Lf i  GESTlcjr`i  PARA  EL  DESARROLLo  DE

ACTIVIDADES  DE  OF I(;INA  Y  ATENCION  AL  USUARIO  EN  LA  SECF€ETARIA  DE
AGF3lcuLTURA  Y  MEDIC)  Al`IIB[ENTE.  DE.  LA  ALC,;\LDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL  CAUCA"

::exM!r3   £^,    i \:I/^`\NA  Tot:;O  GUzrvlAN  ~  C.C   1112   F^2U  440

l\IIIrneio de  C(jntac{o:  3128559432

PERIODO

Este  informe  hace  referencia  al  periodo  comprendido  entre  el  04  septiembre  al  04  de
octubre de 2025

ACTIVIDADES  REALIZADAS-

Teniendo en  cuenta  el  objeto del  contrato "PRESTACION  DE  SERVICIOS  DE APOYO A
LA  GESTION   EN  ACTIVIDADES   DE  TIPO  ADMINISTRATIVO  Y  OPERATIVO   EN   LA
EJECUCION    DE    LAS   ACTIVIDADES    Y    PROYECTOS    DE    LA    SECRETARIA    DE
AGRICULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE   EN   EL  MUNICIPIO   DE  LA  UNION  VALLE   DEL
CAUCA",  se  presenta  la  relaci6n  de  las  actividades  realizadas  y  su  respectivo  registro
fotogfafico,  planilla de seguridad  social  N° 4619945421  del  mes de agosto de 2025.

Actividades especificas del contrato

ITEM DESCRIPCION

1
Apoyar las actividades  logisticas que  se desarrollen  por parte de  la  administraci6nmunicipal.

2

Representar   al   Municipio   de   La   Uni6n   Valle   del   Cauca   y/o   la   Secretaria   de
Agricultura    y    Medio    Ambiente    en    las    diferentes    actividades    o    reuniones

programadas al interior de la administraci6n municipal o por terceros, cuando asi se
requiera.

3

Realizar asistencias tecnicas,  visitas  requeridas  por la  comunidad,  seguimiento  a

proyectos   o   actividades,    acompafiamientos   interinstitucionales   y   demas   que
correspondan, de manera oportuna y diligente, con su respectivo registro fotografico

y documental segun se requiera

4
Registrar  todas   las   actuaciones   surtidas  dentro  de   las  actividades  t6cnicas  y
operativas a su cargo. en formatos existentes o registros que sean provistos por el
supervisor del contrato.

5

Apoyar en  la  preparaci6n  de  informes  relacionados  con  las diferentes actividades
realizadas,        proyectos       atendidos,        acompaf`amientos       interinstitucionales,
seguimiento  a  actividades  desarrolladas  por  la  Secretaria  de Agricultura  y  Medio
Ambiente, etc.

6
Apoyar en  la elaboraci6n de  las actas,  comunicaciones,  requerimientos,  informes,
actos administrativos, etc. que le sean encomendados.

•3   :,jc]it`'c,  MZ   A  ca.`'i,   3

L{yz   uiiJrj!i   \/all€.     1~71   ci_lace

toroguzmane@gmail.com
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DEi.  CAUC,A '

i=ivtilR  Ai:;;,¢iANA   rcjF?a  GuzMAN -c.c.1   1 1 2  62.0.440
ftltii}iero  de  Contacto.  3128559432

7
Apoyar  informes  relacionados  con  las  diferentes  asistencias  t6cnicas  realjzadas,

proyectos atendidos,  acompaf`amientos etc.

8

Apoyar las activjdades relacjonadas con las caracterizaciones agropecuarias de los

productores  del  municipio  de  La  uni6n:  realizar visitas  de  acompafiamiento,  toma
de  datos  y  actualizaci6n  de  encuestas,  entre  otras,  programadas  por  parte  de  la
Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente.

9
Asistir a  las  reuniones  programadas a'I  interior de la  administraci6n  municipal  o  por
terceros,  obrando en representaci6n del  Municipio de  La Uni6n Valle del  Cauca y/o
Ia Secretaria de Agricultura y Media Ambiente cuando asi se  requiera.

10
Efectuar  diligencjas  externas  e  internas  cuando  las  necesidades  del  servicjo  lo
requieran.

11
Actualizar las bases de datos que le han sido asignadas con  la  informaci6n que le
haya sido dada;  por medio del uso de herramientas informaticas

12
Atender y orientar al pdblico en general, sobre tramites y servicios de la oficina, para
facilitar su acceso y atenci6n

13

Participar en las capacitaciones y reuniones que sean programadas por parte de la
Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente, o de terceros, donde sea designada a
asistir por parte del supervisor del contrato.

14
Apoyar las  actividades  relacionadas  con  el  Consejo  Municipal  de  DesarroHo  Rural
-CMDR

15
Apoyar  las  actividades  relacionadas  con  el  Comit6  Municipal  para  la  Seguridad,
Autonomia y Soberania Alimentaria y Nutricional -COMUSAN

16

Desarrollar las demas actividades que se le asigne en virtud del objeto del contrato
e inherentes a el y asociados al cumplimiento de las  necesidades de la Secretaria
de Agricultura y Media Ambiente

I, Actividades realizadas:

lTEIvl DESCRIPC16N OBSERVACIONES

1

Apoyar las actividades  logisticas que se Apoye y asisti en  la entrega de fertilizante
desarrollen         por         parte         de         la a    los    agricultores    y    asociaciones    del
administraci6n  municipal. municipio.

i`Jf !}{  `,17aci6ii   lilis  Alfledo  Gra|cales  MZ  A  c;as.a  3

Lti  Urll6n  Valle  deicuaca
toroguzmane@gmail.com



`  PF<ESTACION  DE  SEF?VICIOS  DE  APOYO  A  LA  GESTION  PARA  EL  DESAFZF?OLLO  DE

ACTIVIDADES  DE  OFICINA  Y  ATENCI0N  AL  USUAF3lo  EN  LA  SECFIETARIA  DE
AG`F?`lcuLTURA  Y  MEDIO  AMBJENTE  DE  LA  ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL CAUCA"

{=MiR  All `j/ JIAN/\`  TOPC)  GIUZMA N  -C  C  1   112  (`32l`J  440
'`! \ I me,i ,r,  (tt-;   r,: i tri!vc.It,;,  i     .i  12855Cj432

2

Representar  al   Municipio  de   La   uni6n
Apoye  en  las  reuniones  programas  en  laValle   del   Cauca   y/o   la   Secretaria   de

Agricultura   y   Medio   Ambiente   en   las secretaria:
diferentes      actividades     a      reuniones

Reuni6n  con  Fabiana  entrega  de  informeprogramadas        al        interior       de        la
administraci6n  municipal  o  por terceros, contrato cartografia.
cuando asl se requiera.

Reuni6n    con    Sandra    CVC    proyectos
acueductos.

3

Realizar    asistencias    tecnicas,    visitas Realice     asistencias     t6cnicas     de     los
requeridas         por         la         comunidad, usuarios  que  se  acercaron  a  la  secretaria
seguimiento  a  proyectos  o  actividades, a solicitar semillas para huerta casera.
acompafiamientos   interinstitucionales   y

Realice   inscripci6n   de   mascotas   de   losdemas  que   correspondan,   de   manera
oportuna  y  diligente,   con  su  respectivo usuarios  que se  acercaron  a  la  secretaria
registro  fotografico  y  documental  segdn para las jornadas de esterilizaci6n.
se requiera

Realice inscripciones de solicitud de tierras
a   los   usuarios   que   se   acercaron   a   la
secretaria de aaricultura.

4

Registrar todas  las  actuacjones  surtidas Diligencie    los    formatos    de    asistencias
dentro   de   las   actividades   tecnicas   y tecnicas  a  productores  agricolas  del  mes
operativas    a    su    cargo,    en   formatos de septiembre del 2025.
existentes o registros que sean provistos
I)or el supervisor del contrato.

5

Apoyar  en   la   preparaci6n   de   informes Diligencie    los    formatos    de    actas    de
relacionados        con        las        diferentes seguimiento       de       asistencia       t6cnica
actividades         realizadas,         proyectos agropecuaria,  del  04  de  septiembre  al  04
atendidos,                        acompafiamientos de octubre de 2025.
interinstitucionales,         seguimiento         a
actividades        desarrolladas        por       la
Secretaria     de     Agricultura     y     Medio
Ambiente,  etc.

6

Apoyar  en  la  elaboraci6n  de  las  actas, Realice   el    informe    No.    04   del    periodo
comunicaciones,                  requerimientos, comprendido entre el  04 de  septiembre  al
informes,  actos administrativos,  etc,  que04  de  octubre  de  2025.  Cuenta  de  cobro
le sean encomendados. No.   04,   planilla   de   seguridad   social   del

mes       de       agosto       de       2025       No.
N°4619945421.

LJrl){i,yii?c3(ci6i`,  LL}is  A/fredci  ''3{-=3)ales  MZ  A  Casa   3

L`a  Uni¢n  Valle  del  C`uaic,a

toroguzmane@gmail.com



"PRESTACION  DE  SEF!VICIOS DE  APOYO  A LA GESTION  PARA EL DESAF3ROLLO DE

ACTiviDADEs  DE  OFic;iNA i  A rENci6N  AL usuARio  EN  LA  SECF?ETARIA DE
'3)\GRICULTUF€A  Y  MEDIO  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  I)E  LA  UNION  VALLE

DEI   CALICA"

tMl*  i''j\£ ,.`  lAN;+  TOF€O  'G3UZMAN  -C  C.1   112.  {i2C)  440
\J!111](-,I{`   '!(`   C(  inl()Clo.   312.85r=)9432

7

Apoyar   informes   relacionados   con   las Diligencie     los    formatos    de    actas    de
diferentes            asistencias           t6cnicas seguimiento       de       asistencia       tecnica
realizadas,          proyectos          atendidos, agropecuaria,  del  04  de  septiembre  al  04
acompafiamientos etc. de octubre de 2025.

8

Apoyar las actividades relacionadas con En este periodo no realice esta actividad.
las  caracterizaciones  agropecuarias  de
los    productores   del    municipio    de    La
Uni6n:              realizar             visitas             de
acompafiamiento,    toma    de    datos    y
actualizaci6n  de  enciiestas,  entre  otras,
programadas  por  parte  de  la  Secretaria
de Agricultura y Medio Ambiente.

9

Asistir  a  las  reuniones  programadas  al Asisti  a  la  reuni6n  de  seguimiento  interna
interior  de  la  administraci6n  municipal  o de Sedama para socializar los avances en
por terceros,  obrando en  representaci6n las actividades asignadas.
del    Municipio    de    La    Uni6n    Valle    del
Cauca  y/o  la  Secretaria  de Agricultura  y
Medio Ambiente cuando asi se reauiera.

10

Efectuar  diligencias  externas  e  internas Realice  las diferentes  actjvidades que  me
cuando  las  necesidades  del  servicio  lo asignaron tanto externas como internas.
reciuieran.

11

Actualizar las bases de datos que le han

Actualice el Drive con la informaci6n de los
informes  y  actas   de   supervisi6n   de   los
contratistas.Actualicela  informaci6n  del  consumo  de

sido asignadas con la  informaci6n que le
haya  sido  dada;  por  medio  del  uso  de combustible.
herramientas informaticas

Actualice   lo   sugerido   por  juridica   en   el
contrato de finagro.

12
Atender y  orientar al  pdblico  en  general, Atendi a diferentes usuarios que arrimaron
sobre  trami{es  y  servicios  de  la  oficina, a   la   secretaria   a   solicitar   asesoria   en
para facilitar su acceso y atenci6n diferentes temas.

13

Participar     en     las     capacitaciones     y Apoye en  tema  logistico  en  las diferentes
reuniones   que   sean   programadas   por reunlones programadas en la secretaria de
parte  de  la  Secretaria  de  Agricultura  y agricultura.
Medio  Ambiente,  o  de  terceros,  donde
sea   designada   a   asistir   por  parte  del
supervisor del  contrato.

14

Apoyar las  actividades  relacionadas con Realice  el  acta  del  segundo  CMDR  y  se
el Consejo Municipal de Desarrollo  Rural realiz6  la  resoluci6n  para  crear la  reforma
-CMDR agraria.

LJrbcirHzacl6n  LLlis  Alfredo  Gra]ales  MZ  A  c:asa  3

La  Urii6n  Valle  del  Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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" pFeESTAcioN  DF  sE.Rvic,ios DE  Apoyo  A LA GESTloN  pAF3A EL DESAR`F3`OLLO  DE

ACTIVIDAE}ES  DE  OFIclf`JA  Y  ATENC:ION  ,'v{iL.USUARIO  EN  LA  SECRETAF3IA  DE
i+`'3RICULTURA  \'   fi\/lED!O  A:v{i3[ENTE=  DE  LA`  ALC;..'tj\L DiA  DEL  MUNICIP(a  DE  LA  UNION  VALLE

(:)E,     (;;`J:C  £{

/}v7;:3   A            I.:'`N.i4    i  C)iF.`\3     `3Utzr:i   .i   i~   r`..C   11   :'::   t`;-:'.)   .,!JC}

:\tii!net{)  de   cL`tn`Lacl'i      31285594.3:`i

15

Apoyar las actividades relacionadas con En este periodo no realice esta actividad.
el  Comit6  Municipal   para  la  Seguridad,
Autonomia   y   Soberania   Alimentaria   y
Nutricional -COMUSAN

16

Desarrollar las demas actividades que se
Apoye   en   la   elaboraci6n   de   diferentes
contratos.Apoyecon   la   elaboraci6n  de  diferentes

le asigne en virtud del objeto del contrato
e    inherentes    a    el    y    asociados    al
cumplimiento  de  las  necesidades  de  la comunicados oficiales.
S6cretaria     de     Agricultura     y     Medio

Apoye con la  revisi6n de vut y del correo.Ambiente

REGISTRO FOTOGRAFICO

§E ANEXAN  FPTOGRAFiAS DE ALquNA§ DE LAS ACT!ylpADES REALIZAPAS EN
LA SECRETARIA  DE AGRICULTURA

i  !rli„               ^Jt::I(`ji   I   ii!s   Al:I{|r}o    ~=    :2}zdi{;s   r\.f lz    1`   t`fi:`,+   3

Lil   lil-{i{`5n   `v'al!e   i`t'?I   CLiz3c;i)I

toroguzmane@gmail.com



"pRESTAclor\i  DE  s,ERvlcios DE Apoyo A LA GESTioN  pAFiA  EL DESAF!\F?oLLo DE

AC;TIVIDADES  Dl`:  OF)r:lNA  y  ATENC,ION  AL  USUAF?IO  EN  LA  SECRETARIA  DE
r`=F¢,CULTUR,,`  y  MED]C`,  A„L3tENTE  DE  LA  ALCALDjA  DEL  MUNjctpfo  DE  LA  LjN]oN  VALLE

DEL  CAUCA"

i=Pi,i'l!R  I:\|V);:<|ANA  TORO  GUZMAN  -C.C`1112.620,440

Numei-o de Contacto:  3128559432

Urbci(-)izacl6ii  Luis  Alfredc)  Grajales  MZ  A  case  3
La  Uni6n  Valle  del  Cuaca
toroguzmane@gmail.com



"PRESTACION  DE  SERVICIOS DE APOYO A  LA GESTION  PARA EL DESAF?`ROLLO  DE

ACTIVIDADES  DE  OFICINA  Y  ATENC16N  ,AL  USUARIO  EN  LA  SECRETARIA  DE
`:3F!`lcuLTURA  Y  MIEDIO  AMBIENTE  DE  LA ALCALDIA  DEL  MUNICIP/O  DE  LA  UNION  VALLE

DEL  CAIJC,A"

EMIR  ADF}lANA TC)RO  GUZ?i<AAN -C  CJ   112  620  440
NijJi.}er{j  tie  C(mtac{(i    3128559432

1J{hj;.=i',iZt1Ci6I^i1..i11`SA1{1eC}0.``3),1aiE-;SMZAc.ds`3r_+

L;.I   (Jill(3{i   V€iile   d:_3l   Cuaca

toroguzmane@gmail.com
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`pRESTAC,ior\i  DE  sERvic/oS DE Apoyo A LA GESTioN  PARA EL DESARROLLo E)E

ACTIVIDADES  DE  OFyl(:lNA  Y  ATENC16N  AL USuAF`lo  EN  LA  SECRETARI.A  DE
{\ .'`,F!lci`ji  TLIRin  y  fi`AEDlr)  Ar lr:j{ENTF  tDE   LA   ALCAl.DIA  i). EL  MUN(CIpl(j  [`IE  LA  IJ[\`jloN  VALLE

I; E. _   C,^\ (i,) C ,,a "

i-i;;i-,'      .               ^`N,.\    ,   'Jf+i:)   t~3uzr'.`if  r\j  -C.   a,1112   €j.2()   4:;Cj

`!iinickti`,  dt_3  C`ijntacttj,   :312855943'2

l`Irl;      ,I,?acibl]  'LLIIs  Al{redo  Grajales  MZ  A  cas8  3

La  Ui}i6{i  Valle  del  Cuaca

toroguzmane@gmail.com
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'.pF?`ESTAcloN  DE  sEF¢vlclos DE Apoyo A LA GESTiciN  pAFeA  EL DESAFeROLLcj DE

ACTIVIDADES  DE  OF-lcINA  Y  ATENC16N  AL  USUAF3IO  EN  LA  SECF`ETARIA  DE
i GRICULTURA  i  MEDIO  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL  CAUCA.\

i_=Mii3  A,rjF;iANA TORo GuzMAN -c.c,1 ,1 1 2 620, 440
I.\vjilmeit.i  cle  Contacto,  3128559432

LJrb<flt,izaci6n  Lt]is  Alfredo  Grajales  MZ  A case  3
La  UrH6n  Valle  del  CLiaca
toroguzmane@gmail.com



id"
PRESTACION  DrE  SEF!`\vl{`-;i(JS  t)E  APO\.O  A  'L /+  GEST(C)N  PARA  EL  DESARROLLO  DE

ACTIVIDADES  DE  OFICINA  Y  ATENctoN  AL  USUARio  EN  LA  SECF3ETARIA  DE
i ,\,``]riicuLTUFeA  v  MEDio  AMBiENTE.  DE  LA  ALC,ij\LDIA  DEL  MUNIclpio  DE  LA  uNloN  VALLE

l=)EL  CALJci` '

i-:M!+i   4Ljr`J.!`ANA  TOF:o  GiJzh`.tf`ftd  -C  C  1,112  620  44o
i`t\IIIiet(,i  de   Ct`ntE3c;1.`j     \3128559432

12

|}rl^~^    'i'  r`3c;|C}|'   Z|i|S   Ai'l^edo   '=    3i,3{r>S   MZ_   A   C,=]:\,3   3

La  Urn(j{i  Vall€i  \)`„.I  (:ua(,a

toroguzmane@gmail.com



I:REs r;ic,I()i\I  L]E  s[:R\i ,,   ios  DE  Apoycj A  L/j\  GESTioN  pAF¢,A  Ei.  DESAF3ROLLo DE
AC  Tl\jiD,'^{)I.-.S  F}f:  Or    A   tr\lA  V  ATENCION  AL  USUAF?IO  EN  LA  SECRETAF3IA  DE

`jr<}'{`,UI:'l  !Jl+;\`    i    `i;I-_:i)lt:j  /i„       ,  EN  i{.-_  DE  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIP'lo  DE  LA  UNION  VALLE

F`EI _  CA{JCA .

At=T,,i,,_=\j   ;A    ,,      ,:.N   `,   i,I+:,`,    ~,,`jzF{4f,f\j  _  t:   C   1    :  y2   t:r,\{,,:j   :t£;:i

``u]i`-,I  .`  i\_Ii=   CLinrc)'\)i:).   312Ej5594 32

*  Se  anexa  cuenta  de  cobro  N°04,  planilla  de  seguridad  social  N°  4619945421   mes  de

agosto de  2025 y  certificaci6n  para  efectos de  retenci6n  en  la fuente  ley  1819 de  2016 -
rentas de trabajo
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ErriiR ADRIANA TORO GuzMAN
C.C  1.112.620.440 de La  Union Valle
Contratista PS-185-2025
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